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Comment créer une 

nouvelle présentation ? 



Cliquez ici pour créer une nouvelle
présentation / proposition commerciale
/ site web / page web et renseigner les
informations de ce nouveau document.



Remplissez les différentes 
informations de votre 
présentation pour la 
personnaliser à votre 
entreprise.

Pensez à sauvegarder 
chaque partie.



Remplissez les différentes 
informations de votre 
présentation pour la 
personnaliser à votre 
entreprise.



Remplissez les différentes 
informations de votre 
présentation pour la 
personnaliser à votre 
entreprise.
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Comment créer 

une nouvelle page ? 



Depuis le tableau de bord
vous pouvez ajouter un 
chapitre ou une page et 

organiser votre sommaire 
ou plan de présentation.

En cliquant sur la page 
voulue vous êtes dirigé 

vers le studio de mise en 
page
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Quelle est la différence entre 

une section et un bloc ? 



Les sections

Les blocs de contenus et médias



Vous devez commencer 
par insérer une section, 

avec le nombre de 
colonnes de votre choix

Puis ajoutez un ou plusieurs blocs 
dans la section.
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Comment ajouter un bloc ? 



Commencez par choisir 
combien de colonnes 

vous souhaitez avoir dans 
votre section.



Faites glisser votre 
section ou vous voulez 

sur votre page.



Votre section est ajoutée.



Vous pouvez insérer 
autant de blocs que vous 

souhaitez dans les 
colonnes.



https://paon.app

Comment supprimer un bloc ? 



Une icone de 
« poubelle » s’affiche sur 
chaque élément cliqué 

sélectionné
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Comment sélectionner une 

ligne entière ? 



Cliquez sur un élément 
de la ligne que vous 

souhaitez sélectionner.

Le dernier mot vous 
indique ce que vous avez 

sélectionné.



Cliquez sur cette flèche 
pour grouper les 

éléments.



En partant d’un élément 
vous finissez par 

sélectionner la ligne 
entière.
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Comment sauvegarder une 

section dans la bibliothèque ? 



Choisissez la section 
(ligne) que vous 

souhaitez sauvegarder 
dans la bibliothèque.



Cliquez sur cet icône.



Cette fenêtre s’ouvre. 
Donnez un nom à cette 

sauvegarde, enregistrez-
là dans l’un de vos 

dossiers créés à l’avance.

Cliquez sur Exporter.
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Comment sauvegarder une 

page dans la bibliothèque ? 



Sélectionnez votre page 
et cliquez sur cet icône.



Cette fenêtre s’ouvre. 
Donnez un nom à cette 

sauvegarde, enregistrez-
là dans l’un de vos 

dossiers créés à l’avance.

Cliquez sur Exporter.



La solution d’édition et diffusion des 

propositions commerciales gagnantes
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